Licenciada

Giadys Elizabeth Palaia Gaivez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De Ja manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicic
2045 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nmero 695-2015
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentan

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Guatemala 30 de noviembre de 2015

presentarle mi informe de actividades
3s Técnico Profesionales NUmero 1605-
correspondiente al mes de noviembre
o factura Serie B numero 0010.

vicios Generales.

1. Apovyar al cumplimiento de los objetivos de la Seccion de Ser

2. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Seccidn de Servicios
Generaies.

3. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyettos asignados a la Seccién de Servicios
Generales e informar al encargado segiin corresponda el gtatus de los mismos para la toma de
decisiones.

4. Atender a consultas internas y externas de competencia de la Seccion de Servicios Generales.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.
la Recreacién.

5. Elaboracién de rutas de apoyo de transporte residencial
General del Deporte y la Recreacion.

3. Elaboracidn de informes y procedimientos de los Asunto
Generales de |a Direccién General del Deporte vy la Recreacign.

4. Verificacion de procedimientos referentes al que hacer del

Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Sin otro Particular me suscsibo a usted de la manera mas atentayre

Vo. Bo.

Purga en archivo muerto de ia Seccion de Servicios Generalgs de la Direccién General del Deporte y

nocturno al personal de la Direccion
: Inherentes a la Seccidn de Servicios

arque vehicular y de los pilotos de esta

spetuosa.
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